研究生培养计划网上填写用户使用说明
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一、研究生填写使用说明

研究生登陆个人研究生管理信息系统，选择“培养学位”下的“培养计划管理”，选择“填写或修改培养计划”，如下图1（学术型研究生和专业学位研究生）。
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图1 制定个人培养计划

课程学习计划须在入学后两个月内完成学习的课程、学时、学分数等的制定；论文（设计）计划须在开题报告论证之前对论文主要研究内容和文献阅读与材料准备、论文开题等环节作出具体安排。

研究生欲完成培养计划，须首先进行课程计划的填写，经导师审核通过后，方可进行论文计划的填写，导师论文计划审核通过后，即认定完成了研究生培养计划的网上制定。

1. 课程计划填写

进入第一页，选择“填写或修改课程计划”，如图2。填写课程计划时，学生应严格按照培养方案填写，培养方案可在图3显示的位置中下载。
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图2 第一页
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图3 培养方案下载

    如培养方案要求补修本科阶段骨干课程，则应在备注栏中标明补修的课程名称。
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图4 补修课程的填写

课程计划一旦确认提交后，研究生不能自行修改，如图5。若欲修改，请到学院研究生管理办公室清除个人课程计划的提交状态。课程计划完成后，请提醒导师及时登陆个人系统完成网上审核，并随时关注导师审查结果或意见。如导师审核通过，则可继续论文计划的网上填写；若导师审核不通过，则需根据导师的意见重新修改课程计划并提交，直至审核通过。
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图5 确认提交的培养计划不能修改

2. 论文计划填写

课程计划网上填写、提交完成后，研究生应及时提醒导师登陆个人系统完成网上审核，并随时关注导师审查结果或意见。经导师审核通过后，研究生才能进行论文（设计）计划的网上填写（图6）。
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图6 论文研究计划的网上填写

若无需再修改，点击“确认”提交（图7），然后提醒导师及时登陆个人系统完成网上审核，并随时关注导师审查结果或意见。
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图7 确认
论文（设计）计划一旦提交后，研究生不能自行修改，如图5。若欲修改，请到学院研究生管理办公室清除论文计划的提交状态。
培养计划网上填写过程中如遇到其他问题，请及时到主楼214咨询或解决。

二、导师填写使用说明

导师进入研究生管理信息系统（登录时：(用户名为本人身份证号，身份证号中有X的按小写“x”输入，初始密码也为本人身份证号；若忘记密码，请到所在学院研究生管理办公室进行密码初始化。(身份选择“导师”），选择“研究生管理”下的“培养计划管理”进行培养计划审查管理。选择学生入学年份，如下图1。
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图1 培养计划审查管理

1. 课程计划审查

导师根据研究生培养方案对学生的课程进行审核，培养方案下载如图2；选择要审查的学生，在前面勾选，之后选择“课程计划审查”即可。根据培养方案审查该学生选课情况，选择“审查通过”还是“审查不通过”，然后点击“确认审查”，如图3。
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图2 培养方案下载
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图3 课程计划审核

如选择“审查不通过”，必须填写导师意见，然后点击“确认审查”，如图4。导师须及时提醒学生登录个人系统对计划进行修改至审查通过为止。
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图4 导师意见

2. 论文计划审查

选择要审查的学生，在前面勾选，之后选择“论文计划审查”，根据学生所填写的论文计划，导师进行评定，选择“审查通过”还是“审查不通过”，如图5，然后点击“确认审查”。若审查不通过，导师须及时提醒学生登录个人系统对论文计划进行修改至审查通过为止。
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图5 论文计划审查

若审核时遇到其他问题，请到主楼214咨询或解决。

三、学院使用说明

学院管理人员进入研究生管理信息系统，选择“培养管理”下的“培养计划管理”，选择入学年份。在“课程计划是否提交”、“论文计划是否提交”、“课程计划导师审核”、“论文计划导师审核”中，系统在研究生提交完成以及导师审核通过后，会自动划“√”；没有划“√”的，即表示该项学生或导师还未完成，如图1。
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图1 研究生培养计划

只有当研究生的“课程计划是否提交”、“论文计划是否提交”、“课程计划导师审核”、“论文计划导师审核”四项均完成后，将会在“培养管理—培养环节管理—培养计划”中自动划“√”。
若学生欲修改已提交的培养计划，学院研究生秘书可选择该学生条目，选择对应的清除项目，如图2，选择确定即可。
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图2 清除培养计划状态

若遇到其他问题，请和研究生院培养处相关负责人联系。

研究生院培养处

2014年12月15日


